
2018 年财务处工作要点 

 

在 2018 年，财务处将根据教委的有关规定，做好日常核算工作，并按校长

的要求做好全年资金的安排，在此基础上，着重如下工作： 

一、于 2018 年初完成 2017 年的决算及 2018 年的预算并上报董事会，并将

经董事会批准的预算分解至各分院、处室、部门。 

二、于 2018 年 3 月初配合完成 2017 年度的教委年检及在 2018 年配合完成

2016 年和 2017 年财政专项资金的检查。 

三、参照人事处的考核要点，制定财务处内部的考核标准，对处室成员进行

绩效考核，调动内部积极性，形成良性的竞争。 

四、根据《民间非营利组织会计制度》，继续清理以前年度的往来账。 

五、对各分院进行内部核算，特别是继续教育学院的收支核算。加强预算管

理，对预算外支出严格控制。 

六、加强资产管理，监督资产的实物管理，强化购买、调拨、处置和报废流

程；加强工程类项目的招投标管理；加强合同的审核和执行；加强监督财政资金

的支出。 

七、加强学校的收费管理。严格收支两条线，对以学校平台、无形资产、后

勤资产等作为合作及创收基础的，将制定适当、合理及必要的收费办法和利润分

配方法。 

八、加强学校的财务分析，在保证学校流动资金充裕安全的前提下，试着寻

求额外的资金收益。 
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