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以上海市垃圾分类指导文件为总指导原则，推进学校生活垃圾减

量工作，形成垃圾系统化处理常态化。  

一、工作目标  

全面实施学校垃圾减量工作，实现校园垃圾源头减量，科学分类，

无害处理。2024 年 6 月 23 日起，每日垃圾清运桶数由原来 35桶调

整至 20桶。 

二、工作小组 

确保学校垃圾减量工作有效推进。成立校园生活垃圾减量工作小组。 

组  长： 垃圾分类负责人/保洁组组长 黄达 

工作内容： 

1. 每周一至周五上午 7 点到校，负责管理垃圾处理加工场分类

分拣和清运工作。 

2. 负责管理学校各垃圾回收点垃圾分类回收工作。统筹安排好

各垃圾回收站点（包括学生宿舍和教育行政楼）的垃圾分类

人员安排。 

志愿者工作安排 

1） 确认到场志愿者人数 

2） 按志愿者人数分配垃圾分类工作 

3） 分拣出所有纸类垃圾 

4） 将纸类垃圾压实，堆放整齐 

5） 分拣出所有塑料瓶，将透明塑料瓶挑出压实，堆放整齐 
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6） 协助垃圾分类员对剩余垃圾进行分类 

7） 垃圾分类桶每日由垃圾分类员进行冲洗 

3. 联系可回收垃圾个人或单位，对可回收垃圾进行售卖，售卖

费用登记交给财务。 

4. 争取可回收垃圾售卖利益最大化。 

5. 为学校垃圾分类事务争取荣誉，如评比“高校垃圾分类”先

进单位、“环保低碳、垃圾减量”文明高校。 

副组长：宿管科负责人祁敏 

工作内容： 

1. 每周一至周五上午 8 点 30 到校，协助垃圾分类组长做好垃

圾分类各项工作事务。 

2. 负责管理学生宿舍垃圾回收点垃圾分类回收工作。做好学生

宿舍垃圾分类人员安排。 

3. 监督可回收垃圾售卖，保障可回收垃圾售卖在公平和公正的

基础上售卖。 

成  员：各学院及各处室主要负责人、保洁组全体组员、宿

管科全体组员、后保处相关组员 

工作内容： 

1. 保洁组全体组员负责教育和行政楼栋垃圾回收点位的垃圾回

收工作。 

2. 宿管科全体组员负责学生宿舍楼栋垃圾回收点位的垃圾回收

工作。 
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3. 后保处行政办公人员作为垃圾分类志愿者每周轮流在垃圾处

理加工场垃圾分类。 

4. 各学院及各处室指派负责垃圾专员作为志愿者协助垃圾分

类，学生志愿者协助每日垃圾分类及引导学生正确垃圾分

类，部门志愿者协助每日垃圾分类。 

三、现状分析 

（一）垃圾产量分析 

1.外包单位和学生宿舍垃圾日产量 

 干 垃 圾

240L/日 

湿垃圾240L 

/日 

干垃圾240L 

/月 

湿垃圾 240L 

/月 

学生食堂 约 2 桶  3.5 桶 60 桶 110 桶 

民族餐厅 0.6 桶 0.6 桶 12 桶 约 13桶 

面包房 0.29桶 0.29桶 6 桶 6 桶 

水果店 0.1 桶 0.48桶 2 桶 10 桶 

教育超市 0.6 桶 0.02桶 12.5桶 0.5 桶 

宿舍和教学

行政楼 

约 38桶  1 桶 1170桶 约 34桶 

依据以上数据分析得出，干垃圾产出量主要来自于学生宿舍及教

学楼，占比总额 92%。湿垃圾产出量主要来自于学校食堂，占比总额

70.3%。我校垃圾减量工作重点为减少学生宿舍及教学楼的干垃圾产

量，减少学生食堂的湿垃圾产量。 
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2. 垃圾清运合同情况 

2024-2025年学校垃圾清运合同原合作单位为上海奥翔保洁服务有限

公司。因特殊情况，现合作单位调整为宝山区大场镇环境卫生服务有

限公司。目前合同有效期为 2024.6.15 - 12.31，规定每日清运垃圾

桶数为 23 桶（学校执行控制标准在每日清运 20 桶）。 

（二）政府补贴政策 

根据 2024 年 2 月 20 日上海市绿化和市容管理局发布关于垃圾分类

专项补贴内容显示（《上海市生活垃圾分类专项补贴政策实施方案》），

补贴政策是发放于区示范街镇。虽然未涉及高校，但后保处将积极寻

找相关补贴政策。 
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四、具体垃圾减量实施措施 

（一）全面取消学校教学和行政楼栋垃圾桶 

2023学年学校已取消学生宿舍垃圾桶，以及部分教学行政楼栋垃圾

桶。为了确保进一步完达到学校垃圾减量工作目标，全面取消学校

教学和行政楼栋垃圾桶。 

回收后的垃圾桶建议存放至后保处德贤楼地下仓库。 

（二）每日回收垃圾时间 

⚫ 工作日每周一至周五 
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1. 学生宿舍 

每日固定时段，上午：7：30 – 9：00 

2. 教学和行政楼 

每日固定时段，中午：12：45 – 13：45 

⚫ 非工作日（周末/节假日） 

1. 学生宿舍 

每日固定时段，上午：10：00 – 11：00 

⚫ 寒暑假 

1. 学校寒暑假以学生留校人数为准，如无学生留校则寒暑假学生宿

舍暂不安排垃圾回收，如有学生留校按以上学生在校时间回收垃

圾。 

2. 学校寒暑假如教育和行政楼有教职工留校值班，则产生的垃圾自

行分类好后移至垃圾集中点。 

注意事项： 

学校每日垃圾回收时间为以上固定时段。 

（三）每日垃圾点位垃圾回收 

1. 校园垃圾投放点位 

经过实地勘察和规划，我校共有 12 个垃圾回收投放点，1个垃

圾处理加工场。分别如下：  

序

号 

区域 垃圾回收时

间段 

垃圾分类操

作（轮班） 

责任人 垃圾分类点位 
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1 A楼 7：30 – 

9：00 

A楼宿管保洁

员：徐红/卞

志霞 

宿管值班

员：王满芳/

孟小文/金秀

花 

祁敏 

 

2 B楼 7：30 – 

9：00 

B楼宿管保洁

员：王艳/闫

家芳 

宿管值班

员：李文萍/

殷若铭/顾娴 

祁敏 

 

3 C楼 7：30 – 

9：00 

C楼宿管保洁

员：闫加秀 

宿管值班

员：魏薇/张

现荣/张幸 

祁敏 

 

4 D楼 7：30 – 

9：00 

D楼宿管保洁

员：闫家芳/

孙亚萍 

宿管值班

员：金妹/黎

新琴/顾善妹 

祁敏 
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5 E楼 7：30 – 

9：00 

E楼宿管保洁

员：孙亚萍 

宿管值班

员：李显英/

陈学梅/胡琳

玲 

祁敏 

 

6 德智楼 12：45 – 

13：45 

保洁组组

员：杨学娣 

黄达 

 

7 德艺楼 12：45 – 

13：45 

保洁组组

员：张世琴 

黄达 

 

8 德贤楼 12：45 – 

13：45 

保洁组组

员：熊国秀/

俞肖琴（轮

班） 

黄达 

 

9 德胜楼 12：45 – 

13：45 

保洁组组

员：吴花 

黄达 
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10 小洋楼 1

-2 

12：45 – 

13：45 

保洁组组

员：王小华 

黄达 

 

11 酒店实

训/ 

总务楼/

食堂工

勤楼 

12：45 – 

13：45 

保洁组组

员：鲁命月 

黄达 

 

12 食堂/外

包单位 

12：45 – 

13：45 

保洁组组

员：李中妹 

黄达 

 

13 垃圾分

类处理

加工场 

 垃圾分类

员：黄根华/

王术平/顾美

文 

黄达 详见垃圾分类处理加工场规

划图 

（三）垃圾分类指标分配（干垃圾） 

学生宿舍 A 楼 B 楼 C 楼 D 楼 E 楼 合计 

日产垃圾

指标 

（桶/天） 

3 3 3 2 3 14 

分摊指标 

（桶/天） 

应技 2.9 桶

经管 0.1 桶 

护理 0.4 桶 

经管 1.2 桶 

外语 0.02 桶 

艺术 0.1 桶 

应技 1.3 桶 

护理 0.3 桶 

经管 0.5 桶 

酒店 0.4 桶 

外语 0.7 桶 

艺术 1.1 桶 

经管 2 桶 

应技 0.01 桶 

护理 0.2 桶 

经管 0.3 桶 

酒店 0.9 桶 

外语 0.6 桶 

艺术 1 桶 

应技 0.01
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桶 

教学和行

政 
德智楼 德艺楼 德贤楼 德胜楼 小洋楼 1-2   

日产垃圾

指标 

（桶/天） 

1 1 1 1 0.5 4.5 

分摊指标 

（桶/天） 

外语 0.6 桶

经管 0.3 桶 

思政 0.1 桶 

体育 0.1 桶 

艺术 0.8 桶 

信息 0.1 桶 

酒店 0.3 桶 

经管 0.3 桶 

校办 0.1 桶 

党办 0.1 桶 

人事 0.1 桶 

校领导 0.1 桶 

体育/图书 0.1 桶 

护理 0.1 桶 

应技 0.2 桶 

学生处 0.1 桶 

继续教育 0.1 桶 

教科处 0.1 桶 

招生处 0.1 桶 

财务处 0.1 桶 

后保处 0.1 桶 

校董办 0.25

桶 

产学研 0.25

桶 

 

教学和行

政 

酒店实训 

总务楼/食堂

工勤楼 

食堂/民族餐

厅/外包单位 
      

日产垃圾

指标 

（桶/天） 

0.5 1     1.5 

分摊指标 

（桶/天） 

酒店 0.3 桶 

总务楼/食堂

工勤楼 0.2

桶 

食堂/民族餐

厅 0.6 

外包单位 0.4

桶  

    

总计   20 

湿垃圾指标分配：2 桶/日 

1. 学生宿舍和教学行政楼每日共计 0.5 桶 

2. 食堂每日 1 桶，民族餐厅每日 0.3 桶 

3. 外包单位每日 0.2 桶 

 

 

分摊指标依据： 

1. 学生宿舍 
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各学院/宿舍楼         

入住总人数 

健康与护

理学院 

经济与管

理学院 

酒店烹饪

学院 

国际交流

与外国语

学院 

艺术

设计

学院 

应用技术学

院 

189 759 180 241 431 1003 

A 691   15      676 

B 744 108 289  5 18 324 

C 696 61 120 82 168 265   

D 305   304       1 

E 342 20 31 98 68 123 2 

F 25         25   

2. 教学和行政楼 

序号 德智楼 

（人数） 

德艺楼 

（人数） 

德贤楼 

（人数） 

德胜楼 

（人数） 

1 外语 24 体育 3 酒店 13 体育 1/图

书 5 

2 经管 14 艺术 24 经管 14 护理 5 

3 思政 4 信息 3 校办 3 应技 26 

4   党办 2 学生处 7 

5   人事处 3 继续 3 

6   校领导 5 教科处 5 

7    招生处 3 

8    财务处 5 

9    后保处 7 

注意事项： 

1. 如超出每日垃圾桶数，将对该学院或该部门负责人追责，与经济

指标挂钩。 
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2. 若一周超过指标 2 次，则直接上报督导部门并通报，对于超标学

院或部门责任人和负责人扣除当月绩效指标处罚；若一学期内被通

报二次，学院或部门责任人和负责人在续聘合同时，将做参考依

据。（详见附件 2） 

3. 超标垃圾由个人自行带离学校处理。 

4. 指标以每日桶数为统计标准，不累计叠加。 

（四）每日垃圾回收流程 

1.学生宿舍楼栋垃圾回收流程 

 

 

 

 

2.教学和行政楼栋垃圾回收流程 

 

 

 

 

1. 宿管保洁员和

宿舍值班员在各

自回收点位回收

垃圾 

2. 现场对垃圾进

行分类并记录，每

日统计如超出指标

桶数则上报，超出

垃圾由个人自行带

离学校处理 

3. 分类后的垃圾

将统一运送至垃圾

处理加工场进行汇

总堆放 

4. 按垃圾

量，每周多

次出售 

1.保洁组员在各自

回收点位回收垃

圾 

2. 现场对垃圾进

行分类并记录，每

日统计如超出指标

桶数则上报，超出

垃圾由个人自行带

离学校处理 

3. 分类后的垃圾

将统一运送至垃圾

处理加工场进行汇

总堆放 

4. 按垃圾

量，每周多

次出售 
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3. 外部单位垃圾处理流程参考第 12 垃圾回收站点 

4. 各回收站点分拣员分类执行标准 

1）学生和教职员工投放到垃圾站点之前需已初步分类 

2）回收站点垃圾分拣员对垃圾进行再次细致分类梳理，堆放整齐放

入归属垃圾桶内 

3）对各学院学生以及各部门投放的垃圾进行分类后现场统计，由各

学院各部门责任人或辅导员书面签字确认。统计数据当天及时反馈

至超标学院或部门，统计结果一并汇报至督导部门。 

注意事项： 

1） 每个垃圾回收点位，均放置贴有该楼栋所属各学院或各部门名

称的干垃圾桶/湿垃圾桶，另配备可回收垃圾大袋。 
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2） 学生宿舍垃圾回收时段，由各学院指派专员或辅导员现场督管

学生投放垃圾。如各学院无人督管导致垃圾指标超标则对该学

院负责人指标进行处罚。 

5. 宿舍保洁员和保洁组组员每日垃圾回收统计表 

1）以 C 楼学生宿舍为例： 

学生宿舍每日垃圾回收统计表 C 楼     指标桶数：3 

时间 护理学院 指标桶数 经济管理学院 指标桶数 

7：30 - 9：00   

0.3 

  

0.5 

共计     

时间 酒店学院 指标桶数 外语学院 指标桶数 

7：30 - 9：00   

0.4 

  

0.7 

共计     

时间 艺术学院 指标桶数  C楼 桶数总量 

7：30 - 9：00   

1.1 

  

  

共计     

C 楼垃圾回收点位，放置贴有该楼栋所属各学院名称的干垃圾桶 1

个/湿垃圾桶 1 个，另配备可回收垃圾大袋 1 个，一个学院一套垃圾

桶。 

2）以德胜楼（图文中心）教学和行政楼为例： 

德胜楼每日垃圾回收统计表      指标桶数：1 

时间 体育俱乐部 指标桶数 护理学院 指标桶数 

12：45 – 13：45   0.1   0.1 
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共计     

时间 应用学院 指标桶数 学生处 指标桶数 

12：45 – 13：45   

0.2 

  

0.1 

共计     

时间 继续教育 指标桶数 教科处 指标桶数 

12：45 – 13：45   

0.1 

  

 0.1 

共计   

时间 招生处 指标桶数 财务处 指标桶数 

12：45 – 13：45  

0.1 

 

0.1 

共计   

时间 后保处 指标桶数 德胜楼 桶数总量 

12：45 – 13：45  

0.1 

  

共计    

德胜楼垃圾回收点位，放置贴有该楼栋所属各学院和各部门名称的

干垃圾桶 1 个/湿垃圾桶 1 个，另配备可回收垃圾大袋 1个，一个学

院或部门一套垃圾桶。 

6. 12 处垃圾投放点经垃圾分类后，垃圾运至垃圾集中点（9月 1 日

起，新建垃圾处理加工场将取代原垃圾集中点功能，地点位于：

维修组办公室后侧围墙外，桃浦河西侧），汇总分类后（可回收

干垃圾、不可回收干垃圾、有害垃圾和湿垃圾）待环卫所干垃圾

清运车运送出校。湿垃圾同上，由环卫所餐厨垃圾清运车直接清

运出校。 
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7. 因垃圾集中点只接受可回收垃圾，为防止垃圾乱扔现象，现场将

对垃圾集中点实施监控，如发现有师生乱扔垃圾，监控责任人将

查询视频数据上报并追责。监控责任人：黄达、祁敏 

五、新垃圾处理加工场 

1.新垃圾处理加工场搬迁规划。 

 

1） 计划 2024 年暑假期间，现垃圾站点将搬迁至维修组办公室围

墙外靠近桃浦河区域，打造 300 平方米左右（15米*20米）彩

钢板样板房，空间用于现代化垃圾加工场。 

现代化垃圾加工场分为：垃圾分类区域、垃圾可回收利用堆放

区，垃圾分类设备区（垃圾压缩机）。 

2） 原堆放于现垃圾站点的杂物将统一清理，预计 1 周时间。 

 

3） 平整草地，预计 1周时间 
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4） 集装箱水泥墩平整 

 

5） 施工单位临时住宿区保留（为了安全考虑，建议后期移除） 

 

6） 拆除围墙，安装围栏和大门，用于后期垃圾清运通道（宽约 5

米左右） 
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7）搬迁垃圾站点，同步接水电公用设施，保留原垃圾站点龙骨，龙

骨结构下需安装滑轮，帐篷保留。 

 

 

 

 

 

2. 垃圾处理加工场草图 

 

 

 

  

 

 

 

 

备注：可回收垃圾堆放区宽约 5 米，垃圾处理加工场宽 9 米，垃圾清

运通道宽约 6 米。 

桃 

浦 

河 

有害

垃圾

堆放 

塑料瓶 

塑料盒 

瓶罐 

 垃圾处理加工场 

 干垃圾桶/湿垃圾桶 

 

 垃圾压缩机处（计

划） 

湿垃

圾堆

放 

纸箱 

纸类 

纸盒 

垃 

圾 

清 

运 

通 

道 
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3. 垃圾处理加工场样板房图例 

 

图例参考上海各高校垃圾回收站点示图。 

搭建垃圾处理加工场主要材质；彩钢板，主体要求以整体美观，实用

为主。周边使用绿化装饰。 

4.垃圾处理加工场责任人 

总责任人：保洁组组长 黄达 

工作职责： 

1. 每周一至周五上午 7 点到校，负责管理垃圾处理加工场分类分拣

和清运工作。 

2. 负责管理学校各垃圾回收点垃圾分类回收工作。统筹安排好各垃

圾回收站点（包括学生宿舍和教育行政楼）的垃圾分类人员安

排。 

3. 志愿者工作安排 

1) 确认到场志愿者人数 

2) 按志愿者人数分配垃圾分类工作 
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3) 分拣出所有纸类垃圾 

4) 将纸类垃圾压实，堆放整齐 

5) 分拣出所有塑料瓶，将透明塑料瓶挑出压实，堆放整齐 

6) 协助垃圾分类员对剩余垃圾进行分类 

7) 垃圾分类桶每日由垃圾分类员进行冲洗 

4. 联系可回收垃圾个人或单位，对可回收垃圾进行售卖，售卖费用

登记交给财务。 

5. 争取可回收垃圾售卖利益最大化。 

6. 为学校垃圾分类事务争取荣誉，如评比“高校垃圾分类”先进单

位、“环保低碳、垃圾减量”文明高校。 

责任人：宿管科负责人 祁敏、各垃圾分类操作员 

工作职责： 

1. 每周一至周五上午 8 点 30 到校，协助垃圾分类组长做好垃圾分

类各项工作事务。 

2. 负责管理学生宿舍垃圾回收点垃圾分类回收工作。做好学生宿舍

垃圾分类人员安排。 

3. 监督可回收垃圾售卖，保障可回收垃圾售卖在公平和公正的基础

上售卖。 

六、垃圾分类 

按照垃圾分类要求，更细致、严格对垃圾进行分类工作，分为：  

（1）可回收的大纸箱、小纸箱  

（2）可回收的废纸  
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（3）可回收的餐巾纸  

（4）大塑料瓶、小塑料瓶  

（5）不规则塑料外卖盒  

（6）玻璃制品  

（7）泡沫制品  

（8）可利用湿垃圾  

（9）不可利用湿垃圾  

（10）衣物、布料  

（11）有害垃圾-电池、充电宝等  

（12）小型家具、小木罐等-当场粉碎 
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七、学校严禁产生的垃圾 

学校严禁“危险废物”垃圾产生，危险废物是指列入国家危险废物名

录，或者根据国家规定的危险废物鉴别标准和鉴别方法，认定的具有

危险特性的固体废物。 

据了解，校园里的危险废物主要分为三类，分别是化学液体废物（俗

称实验室废液）、化学废包装容器（俗称实验室玻璃废瓶）、化学固

体废物。“严禁化学废弃物与生活垃圾混放；严禁向下水道倾倒危险

废液。 

八、工作建议 

1. 增加 1 台生活垃圾压缩机，计划与方案同步执行采购 

设备名称、规格、数量及价格： 

 

设备名称 型 号 计量 

单位 
数 量 单价（万） 总金额  

（万） 

备注 
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提升门 JX-120T 台 1 14.90 14.90 主机遥控操作 

总金额大写:      拾肆万玖仟圆整 

技术参数： 

 

机器型号 120T-卧式液压打包机 

包块尺寸 1600*1100*850mm 

机器外形尺寸 长 6500*宽 1800 高 2200 

自动化程度 遥控操作自动打包，人工穿绳 

主油缸  230mm 

开门方式 提升门 

电机 22kw 

油泵 HY100Y-RP 高速静音泵 

行程 2800mm 

电器品牌 德力西 

电源规格 380V 

捆扎方式 人工/自动 

备注： 第二条 整机质量保证一年 （终身售后服务） 

第三条 此报价有效期 2 天 
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工作原理： 

通过外界压力的作用,使垃圾中各种物质间的间隙变小,从而减小垃

圾中各种物质的存在空间,提高了垃圾的密度。 

功能和优点： 

1、具有破袋、压缩增容功能、减少垃圾清运次数，可直接降低清运

费用。 

2、自动消毒除臭，无蚊蝇、虫害及病菌传染。 

3、操作简便，自动投入→压缩→储存→排出清运等一系列动作，完

全自动化，清运人员不接触垃圾，安全又卫生。 

4、双重密闭结构，垃圾完全封闭储存，污水不外溢；完全避免蚊、

蝇、鼠类等 病媒的滋生，确保环境清洁。 

5、可二十四小时自动控制，无需专人管理，节省人工费用。 

6、一般生活垃圾混合处理压缩能力大约为 3:1。 

7、采用密闭储存方式，无发生火灾之虞。 

8、设备可设置于任何地点，能有效利用空间。 
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9、清运过程迅速方便，一人即可操作。 

10、占地面积小，整套设备只需 10-16 平方米左右，基建费用少，约

为现行垃圾楼的二分之一。 

九、多渠道宣传 

1.增加 3个宣传栏，用以宣传垃圾分类 

 
 

2.宣传栏制作，计划与方案同步执行采购 

序

号 
品名 

规格

（cm） 
数量 单价 合价 备注 

方

案

1 

宣传海报（户

外雪弗板+排

版设计+安

装） 

使用学校宣传

栏 

150*300 3 680 2040 

 

方

案

2 

宣传架+宣传

海报（可移动

铝合金架+KT

板） 

如学校宣传栏

无法使用 

180*240 3 1380 4140 
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3.宣传栏摆放点位 

1） 现代化垃圾处理站周围 

 

2） 食堂周边显著部位 

 

3）学校大门入口景观大道入口旁 

 

4. 宣传到位，集思广益。 

号召全校师生提供垃圾分类、绿色环保校园的图片、文字和口号用于

宣传工作。 

5.后保处每月需制作垃圾分类的宣传 PPT，可纳入垃圾分类 志愿工

作等内容，于每月质量评估会上一同进行汇报，并要求全校师生进行

转发。 
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垃圾分类 ppt 内容： 

1）垃圾分类现状 

2）垃圾分类 

3）如何做好垃圾分类 

6.每月约开展垃圾分类的总结会议，半年在校内开展一次垃圾分 类

表彰评奖大会。 

7.后保处有专人（垃圾分类负责人 黄达）对每天垃圾分类的情况做

详细记录、汇总和分析，并与指标进行全方位的挂钩，对于超出垃圾

桶数的单位和个人予以提醒处罚。 

8.减少外卖，增加食堂饭菜品种 

据不完全统计，中午外卖高峰期每小时约有 250 份外卖进入我校。随

着同学们生活习惯的转变，外卖进寝室现象越来越严重。学校各分院

开展专题宣传活动，“少点外卖，甚至不点外卖”，从源头减少生活

垃圾产生。 



29 
 

 

与学生处对接： 

1）建议由学生处向全体同学发出倡议，宣传节能减排，增强垃

圾分类的意识，倡导垃圾分类习惯，尽量减少外卖，非必要不点外

卖；班团干部要带头，人人践行绿色环保，并将其纳入文明个人、

文明班级等评比条件。 

2）建议各分院可以通过主题班会的形式开展专题垃圾减量宣传

活动，努力形成全体师生积极践行生活垃圾分类减量的良好氛围。

全校师生要牢固树立“垃圾分类、文明校园”的价值观，自觉践行

“垃圾分类行动”，从源头减少垃圾产生。 

 

同时要求食堂不断提高饭菜质量、增添花色品种、平抑饭菜价格，

全方位提升餐饮服务质量，吸引师生员工在校内食堂就餐从而减少

外卖，控制垃圾生成总量。 

十、监督与评价 

1.各学院、各处室要明确职责，高度重视垃圾减量工作，加强

对责任区域的垃圾减量工作的监督，确保垃圾减量工作取得实效。 

2.学校垃圾分类事务必须有专门的督导，校董办每月督导 2 

次，党委每月至少督导 2-3 次。 

督导内容： 

1）每日垃圾定点回收规范，包括：是否对垃圾分类基本知识掌

握程度 
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2）每日各学院各部门是否按垃圾分类规定投放垃圾，以及是否

指派垃圾分类专员和分类专员的执行度 

3）各学院各部门是否存在超标投放，若存在超标，超标数据 

4）垃圾分类周、月总结情况 

5）本月垃圾分类实施以及下月垃圾分类工作计划 

6）新垃圾处理加工场是否按指标每日清运 20桶垃圾 

7）新垃圾处理加工场垃圾分类是否按垃圾分类要求进行分类垃

圾 

8）各垃圾回收站点志愿者执行情况 

9）垃圾站点人员安排是否合理 

督导方式： 

1）每月不定期对垃圾分类进行抽查 

2）校董办每月至少 2次督导 

3）党委每月至少 2-3次督导 

3.垃圾分类经济指标上的要求 

 

 



31 
 

 

4.评选出可回收垃圾工作先进个人及集体进行每月表彰，具体表彰

事宜在《垃圾处理先进评比工作实施方案》中体现。 

5.在垃圾减量工作中成绩突出（减量达到 10%以上）的员工，在学

期考核中给予奖励，具体奖励事宜在《垃圾处理先进评比工作实施

方案》中体现。 

6.对于每日垃圾指标桶数超标的学院和部门，后保处将相关数据上

报至督导部门。 

7.关于学校大型活动（包括新生包书纸、广告宣传类等）产生的不

可回收垃圾，由活动组织部门分摊垃圾清运费。 

8.关于学校改造工程、新建建筑垃圾产生，由申请改造或新建部门

承担垃圾清运费用。 
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附件 1：上海邦德学院垃圾分类管理人员表 

楼栋 
楼栋责

任人 
楼栋名称 垃圾回收分类员责任人 志愿者责任人 

教学行

政楼 
黄达 

德贤楼 熊国秀、俞肖琴 

 中层干部、

及校领导

（女） 

德胜楼 吴花 
中层干部、及

校领导（女） 

德智楼 杨学娣 
中层干部、及

校领导（女） 

小洋楼 1-2 王小华 
中层干部、及

校领导（女） 

德艺楼 张世琴 
中层干部、及

校领导（女） 

酒店实训/食堂

工勤/总务楼 
鲁命月 

中层干部、及

校领导（女） 

食堂/外边单位 李中妹 
中层干部、及

校领导（女） 

学生宿

舍 
祁敏 

A楼 
徐红、卞志霞、王满芳、孟小文、

金秀花 

分院辅导员/学

生志愿者 

B楼 
王艳、闫家芳、李文萍、殷若铭、

顾娴 

分院辅导员/学

生志愿者 

C楼 内调、魏薇、张现荣、张幸 
分院辅导员/学

生志愿者 

D楼 内调、金妹、黎新琴、顾善妹 
分院辅导员/学

生志愿者 

E楼 孙亚萍、李显英、陈学梅、胡琳玲 
分院辅导员/学

生志愿者 

 

 

 

 

 

 



33 
 

 

附件 2：各学院各部门垃圾回收负责人 
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附件 3 后保处行政人员垃圾分类志愿者每周/每月轮班表 
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附件 4 各分院和各部门垃圾分类志愿者每周轮班表 
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附件 5 垃圾分类回收站点明细表 

序号 区域 垃圾回收时间段 垃圾分类操作（轮

班） 

责任人 

1 A楼 7：30 – 9：00 A 楼宿管保洁员：徐

红/卞志霞 

宿管值班员：王满芳/

孟小文/金秀花 

祁敏 

2 B楼 7：30 – 9：00 B楼宿管保洁员：王

艳/闫家芳 

宿管值班员：李文萍/

殷若铭/顾娴 

祁敏 

3 C楼 7：30 – 9：00 C楼宿管保洁员：闫

加秀 

宿管值班员：魏薇/张

现荣/张幸 

祁敏 

4 D楼 7：30 – 9：00 D楼宿管保洁员：闫

家芳/孙亚萍 

宿管值班员：金妹/黎

新琴/顾善妹 

祁敏 

5 E楼 7：30 – 9：00 E楼宿管保洁员：孙

亚萍 

宿管值班员：李显英/

陈学梅/胡琳玲 

祁敏 

6 德智楼 12：45 – 13：45 保洁组组员：杨学娣 黄达 
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7 德艺楼 12：45 – 13：45 保洁组组员：张世琴 黄达 

8 德贤楼 12：45 – 13：45 保洁组组员：熊国秀/

俞肖琴（轮班） 

黄达 

9 德胜楼 12：45 – 13：45 保洁组组员：吴花 黄达 

10 小洋楼 1-2 12：45 – 13：45 保洁组组员：王小华 黄达 

11 酒店实训/ 

总务楼/食堂

工勤楼 

12：45 – 13：45 保洁组组员：鲁命月 黄达 

12 食堂/外包单

位 

12：45 – 13：45 保洁组组员：李中妹 黄达 

13 垃圾分类处理

加工场 

 垃圾分类员：黄根华/

王术平/顾美文 

黄达 

 

附件 6 每日垃圾回收记录统计分析表 

1）学生宿舍： 

学生宿舍每日垃圾回收统计表 C 楼     指标桶数：3 

时间 护理学院 指标桶数 经济管理学院 指标桶数 

7：30 - 9：00   

0.3 

  

0.5 

共计     

时间 酒店学院 指标桶数 外语学院 指标桶数 

7：30 - 9：00   

0.4 

  

0.7 

共计     

时间 艺术学院 指标桶数  C楼 桶数总量 
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7：30 - 9：00   

1.1 

  

  

共计     

2）教育行政楼： 

德胜楼每日垃圾回收统计表      指标桶数：1 

时间 体育学院 指标桶数 护理学院 指标桶数 

12：45 – 13：45   

0.1 

  

0.1 

共计     

时间 应用学院 指标桶数 学生处 指标桶数 

12：45 – 13：45   

0.2 

  

0.1 

共计     

时间 继续教育 指标桶数 教科处 指标桶数 

12：45 – 13：45   

0.1 

  

 0.1 

共计   

时间 招生处 指标桶数 财务处 指标桶数 

12：45 – 13：45  

0.1 

 

0.1 

共计   

时间 后保处 指标桶数 德胜楼 桶数总量 

12：45 – 13：45  

0.1 

  

共计    

 


